
Методические указания  

к выполнению выпускной аттестационной работы по программе дополнительного образования 

по повышению квалификации по профилю основных профессиональных образовательных про-

грамм «Управление персоналом: основы трудового права и делопроизводства» 

 

Цель аттестационной работы – повторение, углубление, расширение знаний и навыков, 

проверка степени подготовленности слушателя для само-

стоятельного решения профессиональных задач. 

Желательно, чтобы тема аттестационной работы была связана с профессиональной дея-

тельностью или будущей.  

Для подготовки деятельностью слушателя аттестационной работы каждому слушателю на-

значается руководитель из преподавателей, ведущих занятия по данной программе. 

Структура работы:   1. Титульный лист (Приложение 1); 

2. Аннотация на русском языке (Приложение 2); 

3. Содержание; 

4. Введение; 

5. Основная часть; 

6. Заключение; 

7. Список использованных источников. 

 

Завершенная аттестационная работа подписывается слушателем и представляется руково-

дителю на просмотр, оценку–рецензирование и написание заключения – отзыва (Приложение 3) 

 


